　　低入札価格調査制度の根拠資料一覧
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＜根拠資料一式＞
	様式
	別紙
	作成時の注意点

	

入札根拠書

　
	
資料１

	
入札者が、入札を行った価格で履行が可能と判断した具体的
要点を箇条書きで記載。

	積算内訳書
	仕様書使用
	
入札の際使用した仕様書に工数、金額を記載のうえ積算内訳を作成。


	作業予定者名簿
	資料２
	1 本表適用業務において、対象業務（積算内訳書（人件費分）に記載している算出項目の全ての業務について作成すること。
2 仕様書等に定める管理者（業務責任者等）については、必ず記載すること。
3 記載された人数が合計と積算内訳書（人件費分）の人員に満たない場合は、採用予定（例えば、ハローワークへの求人等）について具体的な聞き取りを行う。

	現契約業務の状況
	資料３
	①　現在、契約中で、かつ、履行中の物件に記載すること。
②　契約の相手方に確認する場合がある。

	既契約業務の状況
	資料４
	1 既に契約期間が満了（継続契約等で更新時期が満了した物件も含む。）し、かつ、適正に履行を終えた物件について記載すること。
2 契約の相手方に確認する場合がある。



	



	貸借対照表
	会社使用様式
	　会社の貸借対照表を提出すること













資料１（記入例）入札根拠書
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

入　札　根　拠　書

○○○○　長　様

○　○　○　○　株式会社
代表者職・氏名　　　　　　　　　　印

１．業務名　　　　　　　○○○○○○業務
２．入札年月日　　　　　平成　　　年　　月　　日
３．入札金額　　　　　　金　　　　　　　　　　円
４．根拠資料

1 積算内訳書（仕様書使用）
2 配置予定者名簿（資料２）
3 現在契約している同種業務の状況（資料３）
4 過去に契約し履行を完了した同種業務の状況（資料４）
5 貸借対照表（会社使用のものを提出）　　　　　　　

５．入札理由

　（入札者が、入札を行った価格で履行が可能と判断した具体的要点を箇条書きで記載）




















資料２（記入例）配置予定者名簿
　　　　　　　　　　　　　
	配　置　予　定　者　名　簿



	役職名等
	氏　　　名
	資格免許等
	人件費単価

	図書館責任者
	○○○○
	司書資格
	

	司書資格所有者
	○○○○
	　　司書資格
	

	職員
	○○○○
	
	

	職員
	○○○○
	
	

	職員
	　　○○○○
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



	役職名等
	氏　　　名
	資格免許等

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



	本表対象業務
	図書館業務


　　　　　　　　　


業務ごとに名簿を作成してください。

資料３（記入例）現契約業務の状況

	現在契約している同種業務の状況



	契約年月日
	契約内容
	契約金額（千円）
	契約相手方
	契約期間
	学校の規模
学生数（定員）
	備　　考

	年　月　日
	図書館業務
	○○○○
	○○○○株式会社
	年 月 日～年 月 日
	　　　　　名
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



· 入札参加物件に関連した契約物件について記載してください。
· 契約相手方は、可能な限り詳細に記載してください。
· 契約期間において、長期的に契約されている場合でも更新終了時期を契約期間の終期に記載してください。

資料４（記入例）既契約業務の状況

	過去に契約し履行を完了した同種業務の状況



	契約年月日
	契約内容
	契約金額（千円）
	契約相手方
	契約期間
	学校の規模
学生数（定員）
	備　　考

	年　月　日
	図書館業務
	○○○○
	○○○○株式会社
	年 月 日～年 月 日
	　　　　　名
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



· 入札参加物件に関連した契約物件について、平成○年４月１日（過去５年間）以降で履行を終了した物件を記載してください。
· 契約相手方は、可能な限り詳細に記載してください。
· 契約期間において、長期的に契約されている場合でも更新契約が終了した物件は記入してください。




